Skapa nyheter

1. Gain pasidan och logga in. Du loggar in genom att klicka pa “Admin” langst ner pa sidan

En dialogruta kommer dyka upp dar du anger inloggningsuppgifter

Logga in som administrator X

Anvandarnamn

Lésenord

Stang Logga.in

2. Uppe till vanster nar du ar inloggad klickar du pa “Inlagg”, se gul markering pa bilden nedan

3. Efter att nyheterna har laddats in kan du se dina tidigare nyheter, om du har nagra, samt en
gron knapp for att skapa nya nyheter. Observera att i systemet refereras oftast “Inlagg”, det
ar detta som raknas som nyheter.

Pa bilden nedan visar gul markering var man klickar fér att dndra en existerande nyhet. Lila
markering visar knappen for att skapa nyhet.
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4. Om du klickar pa nytt eller skapar nyhet dyker en ny dialog upp med information om nyheten

Nytt inlagg

Rubrik *
En av vara nyheter
Beskrivning (Max 300 tecken) Nyckelord (Separera med komma)

Beskrivningen av nyheten

P Kategorier (Klicka enter for att lagga till)
Du har angett 24 tecken.

[ Tillat kommentarer
Nar ska inlagget publiceras? Publicera i nyheter

2021-04-30 12:54:15 O Publicera i blogg
[ Publicera i kalender

[ Anvand denna som mall for nya inlagg

eI Ca R e Bl Stang M Spara och ga vidare b

Gula markeringen ovan visar var man kan ange en rubrik och kort beskrivning av nyheten.
Klicka sedan pa ”Spara och ga vidare”. Da kommer du ga till nyhetens egna sida.

5. Nu har du kommit till sidan kunden kommer in pa om de har klickat pa nyheten for att lasa
mer.
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Har kan det se lite olika ut beroende pa hur Adjoy har lagt upp det pa just din hemsida. Men
vanligast har man en bild (Rosa markering) och ett textstycke (Gul markering).
Andra bild och text till vad som ska vara med p& nyheten.



