Guide inlosen av handpenning for kop av en momsfri
guldtacka

Guiden galler endast nar du har installningen Enfunktionsvoucher, d v s nar du saljer
presentkort/handpenning eller tillgodokvitto sa bokfors momsen direkt vid forsaljningen
av dessa och EJ ndr kunden kommer och loser in det.

Nar kund betalat handpenning sa bokfors moms 25% direkt.
Ska kunden senare kdpa en vara som ar momsfri behdver du gora foljande:

1. Gatill kundens kundkort och valj knappen ”Ga till kassan”
Du far nu med dig kundens namn och kopplar koépet till kundens kundkort.

2. Ange priset pa Guldtackan som ar momsfri
3. Ange belopp som kunden tidigare betalat handpenning for.

4. Valjfler betalsatt och valj handpenning.

Pagaende kop ‘ tina Byt X Avbryt kop
Artikel Saljare A Pris Antal A Rabatt Total
’ - &

Totalt: 20 000,00 v

- Kvar att betala
10000 20 000 kr

Kontant Kort manuellt

Rabatter hela kopet -
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5. Viktigt att du valj knappen ”Los in mot belopp” Samt ber din kund om
handpenningkvittot (om du tidigare ldmnat ut det, en del behaller det sjalva i
butiken). | annat fall kan kunden kunna havda att de har ldmnat en handpenning
som de inte lostin.

Los in handpenning X

Ange kod; :
)< Tillgangligt belopp:
Giltighetstid:
Saknas kod?
Det gar ocksa bra att [6sa in mot belopp. Typ:

Lés in mot belopp
Belopp att |6sa in:

0,00

6. Ange belopp som motsvarar handpenningkvittot

7. Klicka pa avancerat
8. Klicka pa pilen dar det star ”Enfunktionsvoucher Moms 25%” sa du far flera val.

9. VA&l sista alternativet "Enfunktionsvoucher Momsfritt” och klicka sen pa grona
knappen Los in.

Los in handpenning

Ange belopp: 10000 °
~ | Avancerat o

Ange typ av voucher:

Enfunktionsvoucher Moms 25 % v °
Flerfunktionsvoucher (moms dras vid inlésen) :
Enfunktionsvoucher Moms 25 %

Enfunktionsvoucher Moms 12 %

Enfunktionsvoucher Moms 6 %

Enfunktionsvoucher Momsfritt
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10. Nu ser du den registrerade handpenningen under Registrerade betalningar. Valj
vilket betalsatt kunden betalar resterande belopp med, precis som vanligt. Till
exempel Kort.

Pagaende kép ‘ Stina Jonsson | Byt X Avbryt kop

Artikel Saljare A Pris Antal A Rabatt Total

Guld mf / 03 200000... ) 1st Gerabatt ) 2000000 ([
Art.nr: a_00010751

Rabatter hela képet Totalt: 20 000,00 v
Lagg till rabatt 1 2 3 Kvar att betala
10 000,00 CE 10 000 kr
4 5 6
Handpenning 0% 1000000 kr | il 7 8 9 Kontant
0 a —— Fler betalsatt

11.K6pet ar klart och kunden kan nu ga.

12. Du behover ga in i Backoffice och leta reda pa handpenningkvittot som kunden
kopt dar felaktig moms registrerats.

13.Valj Kép och sen knappen Salda presentkort.(Handpenningkvitton och
tillgodokvitton hittar du ockséa har)

14. Skriv in numret pa kundens handpenningkvitto i sokfaltet. Klicka pa raden.

E Start Sokordrar/kép = Salda presentkort

AFAE

Misslyckade ordrar (M Siutforda ordrar (8| Saida presentkort

# Sélda presentkort /'3 },‘r

Skapat mellan datum:

Handpenning Aterstiende varde
‘ @ Skapad: 2024.04-09 MariaAndersson (10101) 10 000 kr av 10 000 kr
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15. Klicka pa ”Justera varde”

Start SOk ordrar/kop = Salda presentkort = Presentkort - Maria Andersson

(& Presentkort

Presentkortskod: G6CE-3ILA-FPXI Aterstaende: 10 000

Typ: Enfunktionsvoucher 25 % Ursprungsvarde: 10 000 kr
Kund: Maria Andersson10101

Skapat: 2024-04-09

Utgangsdatum:

16. Ange handpenningbeloppet. Skriv garna en kommentar om vilket kvitto det

motsvarar. Klicka sedan pa ”Minska vardet”. Nu kommer det inte g att l6sa in en
har handpenningen i systemet mer.

Andra pa presentkort

Oka eller minska varde med

G |«

Kommentar

Motsvarar kvitto 235. Kunden képte guldtacka mf. Tidigare handpenning var bokf6rd
mot 25% moms.

‘ Minska vardet ' Oka vz det
h

17.Viktigt! Meddela den som gor redovisningen att moms ska aterfas, som tidigare
bokfdorts. Du ser bokféringsdatum och kvittonr for den ursprungliga
handpenningen pa samma stélle. Se bild nedan:

E Start  Sok ordrar/kop = Salda presentkort | Presentkort - Maria Andersson

:

rar som skapat eller fylit pa presentkort
Presentkortskod: G6CE-3ILA-FPXI dende: 0 kr Justera virde m
— . \ Inkommen{den 9 24 Artiklar: 1 Totalt: 10 000,00 kr
Typ: Enfunktionsvoucher 25 % Ursprungsvarde: 10 000 kr "l Bettons Ur oRComeren

Kund: Maria Andersson10101
Skapat: 2024-04-09 .‘ Ordrar dar presentkortet anvants som betalmedel
Utgangsdatum:

Detta presentkort har dnnu inte anvants

Ga till Z-dagrapporten for den dagen (i exemplet 9 april 2024) sa syns
handpenningférsaljningen dar och belopp som momsats.
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